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Periodstangning och Arsskifteshantering

Om du har behérighet sa hittar du ‘Hantering av bokf.ar/-perioder’ under Redovisningsmenyn.

Redovisning

Verifikationsregistrering
Bokslutsspecifikation
Momsdeklaration
Export av SIE-fil

Import av SIE-fil

Hantering av bokf.4rf-perioder

Har kan du:

e Stanga verifikationer, dvs lasa dem for féréandring.

e Stadnga perioder, dvs stdnga en hel period sd att det inte kan skapas nya verifikationer
pa perioden.

e Avsluta bokforingsar, dvs stanga ett bokforingsar helt. Inte ens bokslutsdagen ar
Oppen.

o Oppna bokféringsar, dvs géra nuvarande nasta bokféringsar till aktuellt bokféringsér.
Samtidigt kommer enbart bokslutsdagen att vara éppen pa nuvarande aktuellt ar.
(Exempel, 2025 &r aktuellt ar, du 6ppnar 2026, da kan du registrera pa 2025-12-31 tills
du avslutar 2025)

« Oppna bokslut p&gar, dvs déppna féregdende &r igen for att ha mojlighet att skapa nya
verifikationer pa bokslutsdagen. Det kan vara aktuellt om det var nagot du hade missat
nar du avslutade bokforingsaret.

Bdrja med att valja bolagsurval. Valj darefter 'Hamta underlag’. Da visas bolagen pa skarmen.
Kolumnen 'Period stangd tom' visar datum som galler for rutin B. Kolumnen 'Period stangd
tom' visar bara ett innehall om datumet infaller inom 'Aktuellt bokféringsar'.

(-]
= 88 ¢ Hantering av bokfAr/-perioder ¥ @r=mic B

&
Demo (bolag 510ch 52) - ’o e

Alla - Visar 2/2 foretag

e

Valj darefter de bolag som har samma forutsattningar, dvs samma aktuellt &r och samma
varde for Bokslut pagar.
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Bolag

Fastighetsbolagen, norr -’
Aktuellt & e Bokslut pagér o
2025-01-01- 2025-12-31 - Ja| - Visar 2/23 foretag
D 0 Bolag Namn Aktuellt bokfdringsar Faregiende bokfdringsar
D 2025-01-01- 2025-12-31 2024-01-01- 2024-12-31
D 2025-01-01- 2025-12-31 2024-01-01- 2024-12-31

Darefter kan du vélja ett eller flera bolag att ga vidare med genom att markera en eller alla
bolag.

= H € Hantering av bokf.ar/-perioder ¥t @ Teswiio B & ©®om i
o ’ H inderl
Fastighetsbolagen, norr - s tdieg.
Bokslut paa3
2025-01-01- 2025-12-31 - Ja - Visar 2/23 foretag

2 Bolag Namn Aktuellt bokfdringsar Foreghende bokforingsar Boksiut pagh Nasta bokfdringsdr  Period stangd tom
2025-01-01 - 2025-12-31 2024-01-01 - 2024-12-31 Ja 2026-01-01 - 2026+ 2025-04-30
2025-01-01 - 2025-12-31 2024-01-01 - 2024-12-31 Ja 2026-01-01 - 2026+ 2025-04-01

Sting verifikationer

Stang period

Avsiuta bokforingsér

Avoryt Vaij stgérd +

Vilka atgarder som ar aktiva att valja beror pa forutsattningarna i de bolag du har valt. Om
Bokslut pagar kan du tex inte Oppna bokforingsar. Da maste du Avsluta bokforingsar forst.

Sténg verifikationer

Stang verifikationer

Féretag som inte passerar nedanstiende resultat med godkant resultat kommer att
hoppas Gver

Stang 6ppna verifikat
I Kontrollera att internverifikat balanserar g opp
» Ett stangt verifikat kan inte andras

« Ett stdngt verifikat kan Sppnas i verifikationsregistreringen av anvandare med speciell behdrighet

M stang verifikationer pé foregaende ar « Ett stangt verifikat i rutin I/1Z kan f4 fler rader i samband med omkontering

Sting
Sting oppna verifikat

Fro.m. T.o.m.

2025-01-01 2025-12-15 ]

Avbryt Stang verifikationer
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Stang verifikationer pa foregaende ar

Om bokslut pagar = 'Ja' visas en switch 'Stang verifikationer pa féregaende ar'. Den ar default
avslagen. Om du slar pa den switchen kan du inte vélja datum. Da sténgs i stallet
verifikationer som finns pa bokslutsdagen. Med andra ord verifikationerna pa 2024-12-31 om
du har 2025-01-01 - 2025-12-31 som aktuellt bokforingsar och bokslut pagar = Ja.

Stang verifikationer pa aktuellt bokfoéringsar

Om switchen for 'Sténg verifikationer pa féregdende ar' &r avslagen eller inte visas sa kan du
ange ett till och med datum som faller inom aktuellt bokféringsar. Dagens datum foreslas,
men kan andras.

Du kan ange att du vill att kontroll ska ske att aven internverifikat (rutin 'P’) balanserar, den
switchen ar default avslagen.

Nar du har valt datum och klickar pa 'Stang verifikationer' sa far du en aterkopplingsrapport
pa skarmen som du kan hdmta som PDF. Rapporten innehaller information som:

e Vilket datum som verifikationer stangts t.om
e Hur manga verifikat som stangts
o Om stangningen har avbrutits sa ser du varfor

Sa har kan det tex se ut om stangningen har avbrutits:

Rapport sténg verifikationer, bokféringsar 202501 t.0.m. 2025-12-15
Aterkoppling

0 verifikat har stangts.
Information

Foljande verifikat kunde inte stangas d4 de har fel status

Verifikat B-1330 status Anvénds av anvandare
Verifikat B-1348 status Anvénds av anvéndare

Verifikat B-1356 status Anvénds av anvandare

P.g.a. ovanstdende problem har ingen stingning av verifikat skett i foljande bolag

Sa har kan det se ut nar det gar bra.
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Hamta som PDF

Rapport stang verifikationer, bokféringsdr 202501 t.o.m. 2025-12-15

Aterkoppling

410 verifikat har stangts.

0 verifikat har stangts.

Avbryt vilj Atgérd ~

Du kan valja att ga vidare med nésta atgard (forslagsvis stéang period) eller stédnga
hanteringen av bokf.ar/-perioder.

Stang period

Det kommer att vara mgjligt att skapa nya verifikat fr.o.m dagen efter det datum som du stanger
t.o.m. Detta géller ocks3 integrerat system fér i ing. Méj att

/ registrera pé foregaende eller ndsta bokforingsar paverkas inte.
Sténg period Stang

O stang generelit

2025-12-15

® sting per rutin

Datum méste rymmas inom aktuellt & 2025-01-01- 2025-12-31

Bokfiring - B to.m Bokfbring och boksiut - BB to.m
2025-12-15 5] 2025-12-15 =]
Bokfdringsorder - BO t.o.m Internredovisning - P t.o.m
2025-12-15 5] 2025-12-15 5]
Fakturering - FLo.m Fakturering, inb - FB to.m
2025-12-15 =] 2025-12-15 =]
Hyresredovisning - H L.o.m Hyresredovisning, inb - HB to.m
2025-12-15 =] 2025-12-15 =]
Leverantérer - | t.o.m Leverantdrer - IZ to.m
2025-12-15 =] 2025-12-15 =]
Leverantérer, uth - IB t.o.m Léner - L to.m

2025-12-15 a 2025-12-15 =]

Avbryt Stang Period

Du kan stédnga generellt, dvs samma datum for alla verifikationsrutiner eller sa kan du stédnga
per rutin, dvs olika datum for olika rutiner. Om minst ett av valda bolag har aktiverat stang per
rutin, sa foreslar systemet att det ar sé som stédngning ska ske. Om stang per rutin féreslas s
foreslds ocksa det maximala datum som ar sparat per rutin/generellt for valda bolag.

Om stang generellt foreslas sa foreslas det generella datumet for respektive rutin i de fall du
vaxlar till att 1dsa per rutin. Om datum ligger utanfér det valda aktuella bokféringsaret, sé
foreslas inget datum.

Notera att BB, BO, P och IZ kan stdngas separat i Ekonomi. Detta slar igenom nar du skapar
verifikationer i Ekonomi, men inte om du skapar verifikationer i 3L Pro —dar ar rutiner
fortfarande sammanslagna vad galler tilldtna datum.
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Du far en aterkopplingsrapport som du kan hamta som PDF nar du utfér stangningen:

Hamta som PDF

Rapport stang period 2025-12-15 14:47
Aterkoppling

Period &r nu stingd till och med:
B - 2025-12-15

BB - 2025-12-15

BO - 2025-12-15

P - 2025-12-15

F - 2025-12-15

FB - 2025-12-15

H-2025-12-15

HB - 2025-12-15

|- 2025-12-15

|Z - 2025-12-15

IB = 2025-12-15

L - 2025-12-15

| foljande bolag:

3

6

Avbryt Vil Stgard

Efter att funktionen ar utford sa &r perioden stangd och du kan inte skapa nya verifikat
tidigare an detta datum (eller pa detta datum) fér bokforingsaret.

Du kan vélja ny atgéard eller stdnga hanteringen av bokf.ar/-perioder.

Avsluta bokforingsar

Avsluta bokforingsar

Mer om avsluta bokfdringsar
Avsluta bokforingsar

Programmet kommer att:
» Kontrollera att foregdende ars transaktioner ar 13sta

. X . . + Rakna om och faststalla ing&ende balanser
Vdlj det balanskonto som ej uppbokat resultat ska foras till som IB: | Sténga féregaende &r for registrering

Féretag som undantas har:
Konto | = Olasta transaktioner
0 Q + » Upptagna transaktioner
* Ej uppbokat resultat utan konto
« Obalans mellan balans- och resultatkonton

Efter slutftr, kontrollera att sista period i avslutat ar stangts i system for Sting
elektronisk leveranttrsfakturahantering, innan ‘Oppna bokforingsar’ kors.
Avvakta 5-10 min innan kontroll.

Avbryt Avsluta bokféringsar

Om det finns ej uppbokat resultat s& maste du ange ett konto som ej uppbokat resultat ska
bokféras pa. Du kan ha ett konto sparat sedan tidigare, annars kan du klicka pa
forstoringsglaset och komma in i kontoplanen for att valja ett balanskonto.

Om olika kontoplaner anvands for olika bolag i bolagsurvalet sa visar systemet kontoplanen
frdn bolaget med lagst nummer

Né&r du gar vidare med 'Avsluta bokfoéringsar' sa far du en aterkopplingsrapport pa skarmen
som du kan hamta som PDF:
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Rapport avsluta bokféringsar 2025-12-15 14:56

Aterkoppling

Bokféringsar 2018-01-01 - 2018-12-31 har avslutats fér féljande bolag
IB har beriknats och faststallts for bokfaringsar 2018-01-01 - 2019-12-31

29
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Hamta som PDF

AVbrYt

Nar funktionen ar utférd ar 'Bokslut pagar' = Nej pa forekommande bolag.
Du kan Valja ny atgard eller stdnga hanteringen av bokf.ar/-perioder.

Oppna bokféringséar

Oppna bokféringsar

Mer om dppna bokforingsar

Oppna bokféringsar o

2020-01-01 2020-12-31

Mytt ndsta &r t.o.m

2021-01-01 2021-12-31 ]

pa foregaende bokforingsars sista dag.

Verifikationer kommer fortfarande att kunna registreras

) Sting
Avbryt Oppna bokfaringsar
e ——————————————

Programmet kommer att:

» Kontrollera att aktuellt &rs (= nytt foregaende ar)
transaktioner &r lasta

» Kontrollera att redovisningsperiod finns for nytt
aktuellt &r och nytt nasta ar

» Kontrollera att det inte finns dverlappande
redovisningsperioder

» Skapa preliminar ingdende balans for
nytt aktuellt &r

Undantag:
» De foretag som inte passerar kontrollerna
med godkant resultat kommer hoppas dver

Se till att sista dag i nasta bokforingsar ar korrekt innan du klickar pa att Oppna bokféringsar.
Om det blir fel har behover du konsulthjalp fran Vitec for att andra datumet. Det beror pa att
det kan finnas verifikationer som ar bokférda péa ett bokforingsar som dndras och som da

behover flyttas.

Systemet kommer att lagga upp nya redovisningsperioder om dessa saknas. Nar du gatt
vidare och klickat pa ‘Oppna bokforingsar far du en aterkopplingsrapport pa skarmen som du

kan hamta som PDF om du onskar:
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Hamta som PDF

Rapport Gppna bokféringsar 2025-12-15 15:03

Aterkoppling

Bokfdringsar 2021-01-01 - 2021-12-31 har dppnats fér féljande bolag
Bokfringsdr 2020-01-01 - 2020-12-31 &r nu aktuelit &r

Bokforingsar 2019-01-01 - 2019-12-31 ar oppet for registrering per 2019-12-31

29

Avbryt Valj atgard ~

Du kan Vélja ny atgéard eller avbryta hanteringen av bokf.ar/-perioder.

Oppna bokslut pagar

Oppna bokslut pagar

Vill du dppna foregdende bokféringsar for
bokslutsbokningar?

2023-12-31 kommer dppnas for registrering.

Avbryt Oppna bokslut pAgar

Nar du gér vidare och véljer att Oppna bokslut pgar s& far du en &terkopplingsrapport pa
skarmen som du kan ta till PDF om du onskar:

Hamta som PDF

Rapport bokslut pAgar 2025-12-15 15:12

Bokslut pagar nu och det ar mdjligt att registrera pa 2023-12-31
| féljande bolag:

30

Avbryt Valj 3tgérd ~

Du kan Vélja ny atgérd eller stdnga hanteringen av bokf.ar/-perioder.
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